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RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 2066-2019-CU-UJCM

Moquegua, 22 de julio de 2019
VISTO Y OIDO:

El pedido presentado por el Dr. Daniel Gustavo Adolfo Reinoso Rodriguez, Rector de la Universidad José Carlos
Maridtegui, sobre aprobacion del Manual del Sistema de Matriculas para Alumnos, Versién 01; y,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Oficio N° 548-2019-DGA-UJCM, de fecha 13 de julio de 2019, el Director General de Administracion,
solicita al Jefe de la Oficina de Calidad Universitaria y Acreditacion, la revision y codificacion de distintos Manuales
del Mddulo Académico del Software ERP Educ@, entre los cuales figura el Manual del Sistema de Matriculas para
Alumnos, Version 01;

Que, mediante Oficio N° 509-2019-OCUA/UJCM, con fecha de recepcion 17 de julio de 2019, el Jefe (e) de la Oficina
de Calidad Universitaria y Acreditacion, informa al Rector de la Universidad, que se ha procedido con la codificacion
del Manual del Sistema de Matriculas para Alumnos, Version 01, por lo que, sugiere que el mismo sea puesto a
consideracion de los miembros del Consejo Universitario, para su aprobacion;

Que, mediante Guia de Tramite de Rectorado N° 5373, con fecha de recepcion 18 de julio de 2019, se dispone que
la informacién citada preliminarmente, sea tratada en Sesion de Consejo Universitario;

Que, en Sesion Ordinaria de Consejo Universitario, de fecha 18 de julio de 2019, el Dr. Daniel Gustavo Adolfo Reinoso
Rodriguez, Rector de la Universidad José Carlos Maridtegui, solicita a los miembros del Consejo Universitario, la
aprobacion del Manual del Sistema de Matriculas para Alumnos, Version 01;

Que, en Sesion Ordinaria de Consejo Universitario, de fecha 18 de julio de 2019, se puso a consideracion de los
sefiores consejeros, el pedido precisado en el parrafo precedente, y previo andlisis y debate, se acordd por
unanimidad, aprobar el Manual del Sistema de Matriculas para Alumnos, Version 01; y,

Estando a la documentacion sustentatoria, a lo acordado en Sesion Ordinaria de Consejo Universitario, de fecha 18
de julio de 2019 y en uso de las atribuciones que le confiere el Art. 65° del Estatuto de la Universidad, concordante
con los Art. 58° y 59° de la Ley Universitaria, Ley N° 30220, y demas normas vigentes;

SE RESUELVE:

Articulo Unico.- APROBAR, el Manual del Sistema de Matriculas para Alumnos, Version 01; de conformidad con la
documentacion que en cuarenta y dos (42) folios utiles forma parte de la presente Resolucion.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.

SIDAD “JOSE CARLOS MARIATRGU"

1. Danial Gustavo Adotfo Refnoso Rodriguez
RECTOR

JSG-UJCM
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INTRODUCCION

La Universidad José Carlos Mariategui, estd comprometida con la mejora
continua de los servicios bridados a los estudiantes de los distintos programas
de estudios de Pregrado y Posgrado, por ello con la implementacién del Software
ERP EDUCA se automatizado los procesos de la gestién académica y de gestion
financiera de la universidad. Para ello cuenta con diferentes médulos de gestion,
que a su vez integran un conjunto de funcionalidades que permiten cubrir los
diferentes requerimientos de la universidad; con la aplicacion podra navegar

desde cualquier computador o dlsposmvo con acceso a Internet.

El presente documento pretende mostrar el funcionamiento del médulo
académico, facilitar al usuario(alumno) la operacién de las diferentes opciones
del mddulo y consulta de la informacién que se administra en el software ERP
EDUCA. Es de mucha importancia consultar este manual antes y/o durante Ia
visualizacion de las paginas, ya que lo guiara paso a paso en el manejo de las
funciones. Con el fin de facilitar la comprensién del manual, se incluye graficos

explicativos.
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OBJETIVO 5

%
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El objetivo del manual es proporcionar un instrumento que facilite el manejo de

Sistema de matricula en linea para el alumno, mediante el software ERP Educa.

Permitiendo al alumno visualizar:

e Cursos disponibles de acuerdo a su programa y plan de estudio, segtin los
prerrequisitos.

e Seleccionar los cursos con sus respectivos docentes.

e Seleccionar los horarios por curso.
e Generacion de diversidad de reportes Académicos y Financieros

ALCANCE

El presente documento es aplicable a la Oficina de Servicios Académicos, Facultades y

Escuelas Profesionales.

REFERENCIAS

ey wt Fop Tty v

- Ley Universitaria 30220

RESPONSABILIDAD

Es deber de la Oficina de Servicios Académicos, Facultades y Escuelas Profesionales

capacitar a los alumnos respecto al uso del sistema.
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ACCESO AL SISTEMA ERP EDUCA

‘%chou
El ingreso al ERP EDUCA se realizara desde el navegador Web Mozilla
Firefox en la siguiente direccién electrénica http://lerpeduca.ujcm.edu.pe en

la cual, una vez que usted se autentifique como usuario autorizado (seglin su
Perfil de Usuario), podra ingresar al sistema. ' ‘

1.1.Interfaz de autenticacién:

Contrasera

4 Olvide mi contrasera?
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1.2. Interfaz de presentacion de Modulo Académico:
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1.3. Panel - Dashboard

En el panel podemos encontrar informacién de pagos, deudas, promedio
acumulado general, un promedio por semestre académico, el estado de

cuenta corriente, cursos de semestre.
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Seleccionar malla
curricular,

Estadistica de los pagos
realizados y pendientes.
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1.4. Ficha Reporte:

En reporte figura la informacién de la sede, malla curricular, progran
modalidad de estudios del estudiante
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II. MODULO ACADEMICO:
2.1. Proceso: Matricula

Desplegar el médulo Académico que se ubica en la parte izquierda de
la pantalla, buscar la opcién Proceso, y elegir Matricula.

Curtiputa ! Peoqrama e Fyhidia Modangad evtudion WViaentn £ ntado

¥ : 1 hd A

1 B ASURUCIL ARG CENVEQ PREQNVERSV A, PrESEnIaL oo |
2 FNLAGURRI SRR CONTAETIEND - 208 wo2 | PONIAELIAD PRESENMAL f Aok |
Bt pe e BRI

Si aparece en la columna estado un mensaje de color rojo “Inactivo”,
acérquese a la subdireccion de centro de computo para que puedan
realizar la activaciéon de su cuenta, en caso contrario no podra realizar
ninguna otra operacion.

Heo. Aeciones Sede & Curticuta Progama de Estudie Rodalidad eatutis Vigente Eotady
Y ¥ 54 ¥
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#e. fn @ Moo

Hacemos clic en el boton procesar para continuar con el proceso

de matricula.

Sien la columna de estado aparece el mensaje de “Inactivo” aparecera
el siguiente mensaje.
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Aviso de Matricula \\

| @cerar |

No podra realizar ninguna operacion de matricula. En caso que
aparezca el mensaje de “Activo”, proceda con el siguiente paso.

~ Yo

1) Cursos disponibles

A. Se procede a realizar la matricula, donde debe seleccionar el
tipo de matricula, luego el semestre y a continuacién seleccionar
los cursos que seran llevados por el alumno.
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1. Seleccionar Tipo de
Matricula.
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De acuerdo al alumno en mencién, se valida en funcién de su
escala de pago y haciendo clic en la lupa aparecera el importe

de su matricula y pensiones.

C. Verificar el plan de estudio al que pertenece el alumno, donde
se consulta los ciclos, cursos y créditos obligatorios a cursar.
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Por lo tanto, como se puede apreciar para el caso del alumno es
el plan 2016 de la Carrera Profesional de Contabilidad, que
puede visualizarse mediante la opcién “Plan Curricular”:
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Donde aparecera el plan de estudios del alumno:
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D. Sin embargo, de acuerdo a la oferta académica asignada
mediante la carga lectiva el alumno sélo podra visualizar los
cursos con su’ respectiva seccion y grupo, donde la carrera
profesional se encargara de asignar la seccién, horario y
docente, segun su proyeccion de alumnos:
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Es decir, si en caso el alumno aprobé los prerrequisitos, pero no
le aparece el curso en la lista de cursos disponibles, quiere decir
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que la carrera profesional alin no realiz6 la oferta acagémic “

mediante la carga lectiva. oun 22
El software verifica el ciclo al que pertenece el alumno, que se
obtiene en funcién de los créditos aprobados acumulados. En el
caso del alumno tiene 36 créditos aprobados, por lo tanto, sus
ciclos cursados seria el 01 y 02; en consecuencia, pasaria al 03

ciclo.

o (€l lienado de Ia presente Fichn No os Obligslona)
INo {S6l0 Faa Ingenleria ivo ciclo « plan 2016)

:

Minime So ordifites

F. Elalumno podra visualizar 2 ciclos superiores al actual, pero sélo
le aparecera los cursos que no tienen prerrequisito.
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Ei Horarios por Ciclo
[ Coissnoimwantis
Cvicu‘:-b codigo Curso Tipo  Créditos Mod-Tur-Secc
03  CEP AMALISIS MATEMATICO 0 4 ST P Q
301
03  CEP COMTABILIDAD BASICA .0 4 1 Q
302
03  CEP MICROECONOMIA 0 3 g ANEIEN o
303 -
03  CEP ADMINISTRACION GENERAL O 3 v 1 L@
304
03 CEP LEGISLACION LABORAL Yo 3 1 Q
305 ‘
03 CEP  EPISTEMOLOGIAE ) 3 Seleccionar v 17 1 . Q
306 HISTORA DE LA ot
CONTABILIDAD
03 CEP ACTIMIDADINTEGRADORA O - 1§ " Saleseiinar v A Q
307 | DEPORTE S
05  CEP ESTADISTICA INFERENCIAL 0 3 Sefeezionar v ! 1 Q
501 Nkl RS
05  CEP FUNDAIENT OS Y GESTION 3 1 Q
504 DE.COST0S
Total Créditos 7 Cursos 9

Para el caso del alumno, si visualizamos el plan de estudios, los
cursos de ciclos superiores tienen prerrequisito y sOlo INGLES |
es el Unico que esta suelto, por lo tanto, se muestra como curso
disponible:

iCeclo: 04

CEP UL HATEMATICAS FINANCIERAS

Cred. | HT.
3 ed 2 £y [
CEP L2 ICONTABILIDAD FINANCIERA T AGN £ 3 2 = G EPINR
CEP 303 PIACROECONDNMIA AGN 3 S 3 3 ! ICEP 303
CEP {4 PROGRAMACION BASICX ASN 3 2 2 3 &
CEP 405 LEGISTACION TRIBUTARLL. ASN 2 3 3 3 T
CEFI0E  [GESTION PUELICA ) ATK 3 3 ¥ 3 3
[ CEPILT INGLES BASIZO ASN 3 2 2 4 e
[ ‘j[am SRR A BT g T Wil [ LR TER o i §- B B ,‘g G :'i‘QS‘;‘ g X

i o P TH,
CEP 501 JESTADISTICA INFERENCIAL 3 2 2 ]
CEFS02  [CONTAGILIDAD ETRANrToEey 3 ] 3 5
CEPS0 INEIESINTEENELIS P ] = > K
SEP 308 JFUNDAMENTOS Y GESTION DE COSTOS | AG |03 2 2 §
CEP 503 RoONTABIIDAD TR, Ay i 2 3 g
CEP 506 [CANTABILIDAD 71 aGN |3 3 2 B

SR P ] A BT e e A

G. Enelcaso de los alumnos del primer ciclo; s6lo podran visualizar
su ciclo y deberan escoger su turno.

H. EI Software verifica los cursos aprobados y desaprobados para
obtener los cursos con aprobacién de prerrequisitos.

|l Mediante los cursos desaprobados, el software reconocera de
forma automatica la cantidad de veces que repitio el curso.
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B Horarios par Ciclo
(7GR D BROb K \ B e
Ciclo  Codigo Qursoe. L. ‘;T:;'.-ol,- Créditos NMod Tur-Secc
03 CEP ANALISIS MATEMATICO 6] 4 { e v 1 Q
301
03 | CEP CONTABILIDAD BASICA o] 4 v 1 Q
302
03 CER MICROECONONMIA 0] 3 1 Q
303
03 CEP ADMINISTRACION GENERAL o 3 1 Q
304 '
03 CEP LEGISLACION LABORAL 0 3 1 Q '
205
03 | CEP EPISTEMOLOGIA £ 0 3 Splgecieran # 11 1 Q
- 308 - HISTORIA DE LA g mmmeemmiSn
CONTABILIDAD
03 CEPR ACTIVIDAD INTEGRADORA (0] 1 1 Q
307 |: DEPORTE
05 CER ESTADISTICA INFERENCIAL o] 3 1 Q
501
05 CEP FUNCAMENT O3 ¥ -GESTION o 3 1 Q
504 DE COSTHS .~ 7. waw e
Total Créditos 27 Curzos ]

J. En caso el alumno visualice su curso por 03 vez le aparecera la
Ley Universitaria.

K. Para un mayor control de los tiempos el alumno puede visualizar
los horarios en las diferentes secciones de sus cursos
disponibles:

03

03

03

03

03

05

[ E) Horarios por Ciclo
& Grabar )
Cursa Tipo  Créditos ttodJur-Sece  Ver . Cap.
cep ANALISIS IMAT EMATICO o] 4 At 1 Q
301 i :
CEP  CONTABILIDAD BASICA o " 4 1 Q
302
CEP MICROECONOMIA 0 3 1. 7@,
303
CEP ADKINISTRAGION GENERAL O 3 1Q
304
CEP LEGISLACION LABORAL o] 3 1 Q
305
| CEP EPISTEMOLOGIA E o] 3 1 Q
. 306 HISTORIA DE LA
CONTABILIDAD
CEP ACTIVIDAD INTEGRADORA 0 1 1 Q
307 I DEPORTE
ceP ESTADISTICA INFERENCIAL o] 3 1 Q
501
CEP FUNDAMENTOS Y GESTION O 3 1 Q
504 DE COSTOS
Total Créditos 27 Cutzos | 9
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Programa ds Estudios

Mally Curricular

REPORTE DE HORARIOS POR CICLO

¥echa

SCONTABILIDAD nlclo

Fecha
Flual

Semesue:201501 Sede  MOQUEGUA Modalidad:PRESENCIAL

:MALLA CURRICULAR CONTABILIDAD « 2016 V02 Ciclo

03 Secclduzn Turno  (MASANA

101042019

126072019

2) Seleccionar docentes

A. En el cuadro inferior izquierdo muestra los cursos que se puede

matricular el alumno, este cuadro posee 08 columnas (Ciclo,
Cédigo, Curso Tipo, Créditos, Mod-Tur-Secc, Vez, Cap), en la
columna Cap. (capacidad) podra verificar las secciones o grupos
programados y que docente ha sido asignado para el curso y si
existe o no vacantes; hacemos clic en el icono de lupa &y

Clic en la lupa para

aparecera el siguiente cuadro.
visualizar vacantes.]

Cap‘.
Q

Secciones [ 1. Visualizar vacantes.
Curso ANALISIS MATEMATICO

D it T L B
o 4% Tener en cuentaquela n1axrf¢uia'e;ffe1'

4

Nra.
1
2

3

Seceidn Capacidad  Matriculados Docénte Vacantes '
A~ 1~ HOQUE 40 19 y g
8 - M- MOQUE 40 40 (N0}
A-N~MOQUE 40 : a3 ‘g{@

o niimera de matriculados puede variac

211 0105 usuarios matriculdndose, por 1o tanto el

oy

T ®Cerrar_,;

n
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3) Seleccionar los horarios

: ., ., : O s
A. Al realizar la seleccion de un grupo o seccion, en la parte inferipfseun -2

=

T
S
=

Z

>

I

T

‘2,

aparecera el horario de dicho curso, y asi sera para cada curso

ATAUNISYRACISN CENTRAL

LETISLATION LABLRAL

E MISTORIA DE4A

FLVVIGAD INTESRADORA | DEFCRTE 4] ¥

EEMDISE

FLNCAMENTCS Y SEETION TR CO8T0% & %

seleccionado.
R  Socvos s i
fe ) f e Lun :
23 3:5’: ANAITE DATERANSO Cuy Cags tuexo ey e
LR CONTELDAD BLSICH , 2 0 50 Easbntineis e
Gb wERSECONCA Tl Eniaes

Al seleccionar el grupo del curso,
aparece en la parte inferior el horario,
en el bloque y aula correspondiente.

En ocasiones puede aparecer un mensaje dentro de una
ventana de color rojo en donde dice que existe un cruce de
horario y no permitira realizar la matricula.

[ Mensaje de cruce de horario. ]

a grabar la matricula.

Una vez seleccionado las secciones en los cursos procedemos
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Clic en el botén Guardar
y confirmar la matricula.
Ciclo  Codigo Qurso Tipo  Cedditos Mod-Tur-Sece Ver  Cap.
o3 cER ARBLISIS MATEMATICY 0 ". TP D - |
g1
[} . SONTABILICAD BASIDA o “ 1 Q
IR CEP MISREECOHTAIA el 3 Q
3
3 CEP ATIUNIBTRASION GENERSM,  © 3 Q
!
% . GEP LEGHSLATION LABERAL g 3 ] Q
i ¥
93 cEe [ 2 1
e 3 W, A g
S : o PRSNG|
52 nep ACTIIAD INTEGRADSRA s t [P T R -
wr I CEPORTE st
4% cep L BRTANISTIOA NFERENSIAL ] ke Q ‘
01
pE QEP FUNCAMERTOS v GeSTioy  © i e L e
o) R BSTES e
Taisl Sridites poid Cursas 4

Informacidn Académica

\’mev £0 paents qua by n\atnv(:h\ e oen Hooa nur(w.lr 1) GRS LSURTION atricul) mﬂ'.m» it Io ldnto o) m:mom :k mamruiadms i
koo ¥ o

¢ viatiar
Lodige Curse Crititos Rtolinanciito

CER 31 ,ﬁ.i,e;u;:ns MATENMATICO ' 4 No
SEP 862 CONTRBILIOAD BASICA ‘ 4 NG
CEP 353 MICROECONONIA 3 NG
CEP ADMHISTRASIGN GENERAL s B3
£8P 308 LEGISLACIAN LABGRAL ; 4 e
CEP 3% EPISTEM 3 NO
CER 857 ACTIVIOAD | ]

Tatal Criditos Tor

Torl Cricitas Autatinanciados

Créditus Adicianates @

; f Para pfpsegw'r_con la matricula presione Continuar «

{ Clic en Continuar © Cnae -

Al presionar Continuar aparecera una franja negra de
confirmacion, clic en Si, para registrar la matricula en curso
seleccuonado ‘

De no existir vacantes aparecera en la parte superior derecha
un mensaje dentro de una ventana de color rojo en donde indica
que no existen vacantes en dicho curso seleccionado y no
permitira realizar la matricula.
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[ Mensaje de vacantesJ

Para este caso se debera de elegir otro grupo u otro curso a
matricularse y continuar con los mismos pasos.

C. Cuando se ha grabado la matricula en el cuadro que aparece en
la parte inferior derecha figurara los cursos a las cuales fue
matriculado el alumno.

a2

Ciclo

R

Codigo

SEP
A1

Cer
w02

CEP
202

CEP

204

o Curso

ANALIS*S‘ BATEMATICS
CONTABILIDAD BASICA
KICROECONDIIA
ADLINISTRACION GENERAL
LEGISLACION LABORAL
EFIETELCLOGIA E HISTCRIA

OF LA COMTABILIDAD

ACTIVIDAD INTEGRADORA |
DEFPORTE

Teta) Créditos

v

O

(o]

o

Tipor Créditos

4

w2

o

Mod-Tur-Sece  Cap. D

D. También se puede realizar la eliminacién de los cursos
matriculados, tal como se muestra a continuacion, sin embargo
esta opcidn no se encuentra disponible para él estudiante,
Unicamente para el personal responsable del Médulo Académico
de la Oficina de Servicios Académicos.
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1. Clic en el recuadro pardecs >’
% . 00 B
seleccionar el curso a ehmmanj
( . .
e e | 2. Clic en eliminar.
Ciclo  Cadigo Curso Tipe  Créditos  Med-Tur-Secc  Cap. D
32 CEF  ANALIBIS MATEMATICO Lhe v 4 a M0
201
0z CEP  CONTABILICAD BASICA < 4 A a [0
202
03 CEF  KUCROECONCIIA o 3 Qa [1
303
92 CEF  ADMINISTRACION GENERAL o 2 a M
204
03 CEP . LEGISLATION LABGRAL _ o a PR A s G4 g
205
93+ CEP EPISTE(\»!OLOG'IAEH!STSRIA Lo 3 f Q [:]
e DE LA CONTABILIDAD
02 CEP ACTIVIBAD INTEGRAZCRAL . - G- 0 1 ST a M
|37 DEPORTE it B 1 '
Total Crégdites | 21 4 Cumses 7T

E. A continuacion, se muestran los botones de Fichas (Ficha de
Inscripcion, Ficha de Horarios, Boleta de Notas y Boleta de
Notas Detalladas) y Reportes (Kardex de Notas, Kardex de
Notas por Ciclo, Historial de Notas, Kardex de Pago y Plan
Curricular).
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i Proceso

|5 Marieum 1
s
&89 Beneita Unvarsiano|
4 Serviciod

181 Bosade Yoo

Avtiteny Hetie

@ 1 Aeasdmics ¢ Proceso | Matiicuta

¥ Mamicuy Moo

3

Cumila v Fage

éo (E llenado do 1n prosemie Ficha No &8 Obligaiond)
o (8610 Fac. Ingenindn Bvo dcfo + plan 2016)

Gaatiga
ood
ot

o

it

Cung Tge  CoRtiks
ESLAINTICA (3 X
ERENCAL

o H

FUNQAESY
GHEETIN

it Crditifrs §

Lod. b Sece

liss.
ver

Clic para ver Fichas

[ Ficha do Insenpcion

B Ficha do Horarios
i £ Bolota do Notas

G3 Boleta de Notas Detalladas

Clic pa
Ropores

L. Plan Curricular

ra ver Reportes kY

E3 Kardex da Nots

A Kutdex de Nota por Ciclo
& Historial da Nolas

W Kardex de Pago

can.

| cocsrtsona |

Cicls €z
n cE
w0t

0 CEP
0

2l 22
W

n LER
30

2] e
308

» oo
kL
0o
aue

Moanrseee

Curse ™o Cebauos
AU RAEIATICE 0 & G
CONTABLIDN BAGICA 3 ¢
RLRESICMIA 2 3
ESTRACION DEREIV, 5 3 ~ g 4

LEGISLRNCHLABORN, D )
EMSTEMKDUREHSIGR: O 3
D€ LA CGLAGIIOAL |
ACTRIGAY 15 EBRIOOPAR o ) P
SPORTE

Torat Gt o
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F. Para visualizar las fichas debera de seleccionar adecuadamente‘**x.w,,,
el semestre académico, de no hacerlo no emitira ninguna ficha.

La ficha de inscripcion, muestra los cursos matriculados.

Clic para ver
Ficha de Inscripcidn.

[3 Ficha de Inscripcion
B Ficha de Horarios

; Boleta de Notas
£ Boleta de No

tas Detalladas

L\*' UKIVERSIDAD ERF ECWT

D WSHIATRY
OFICINA DE SERVICIOS ACADEMICOS

FICHA DE MATRICULA - 201901

Alumnola)

Cédigo

Escuela Profesional
Malla Curricular

1310381023
L CONTABILIDAD

Facha de Matricula
2616Val odalidad

$ 16032012
| PRESENCIAL

CODICO CICLO CURSO
CEP 30T 43 .«L\.L.I:.S }.LT‘\ ATICO

CEMIUE 43 CONT

CERIS W
CEpIOL 03
CEPIGS 23
CERICE 03
CERY &5

CREDITOS T-5 TIPO N M.\r
M

:?iSTE"QJ}’ (L2 uxs"cm DE LA CONTABILIDAD
ACTOVIDAD INTEGRADORA T: DEPORTE

Total Créditos

U P del Alanine

w7 FHICHA DE MATRICULA

La ficha de horario de los cursos

matriculados.

horarios, muestra el
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[3 Ficha de Inscripcion
Clic para ver

i Ficha de Horarios «-— = .
B Ficha de Horarios.

; G2 Boleta de Notas

23 Boleta de Notas Detalladas

! UNIVERSIDAD
WA 205E CARLOS ARIATEGU

Regonte de Rararias

EE LT A

Sede
Foogramy de Tutudioy

La boleta de notas, muestra los promedios finales de cada curso
matriculado.

Ficha de Inscripcién

Ei Ficha de Horarios i
. o ] Clic para ver
1 Boleta de Notas - : . l
| ) L Boleta de Notas.

Boleta de Notas Detalladas

v l UNIVERSIDAD
. J0E CARLOS MARIATEGUI

- BOLETA DE NOTAS

THR Eduels

Apellidos y Nombre R ARSI g Alumno 1810201023
de Estudios CONTABILIDAD Sede MOQUEGUA
Modalidad PREGENCIAL Semestre 201801

CODIGO [CICLO o i o o T CURSQ v e e - | SECOTON | NV MAT |
CERIIL 03 [ANALISIS MATEMATICO.
CEP 32 02 |CONTABILIDAD BASICA
CER 33 N3 | MICRZECO: £y
R 03 [ADMINISIPACION GENEPAL
LIF IS 3 | LEGISEACION LABORAL
SR 203 3 __|EFISTEMOLOGIA E HISTORIA DE LA CONTABILIDAD
TEP 307 3 [ACTIVIDAD INTEGRARO A 1: DEFJRTE

i}
sbebelyhelshy

PR

Facha: 21062019

Ofieins da Servieies Acadiénticds
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La Boleta de Notas detalladas, muestra las notas de acuer
la configuracion de notas de los cursos programados.

-~

Fichas =

[3 Ficha de Inscripcion

B Ficha de Horarios
i Boleta de Notas Clic para ver Boleta J
. 3 Boleta de Notas Detalladas de Notas Detalladas.

| UNIVERSIDAD

i- ‘ 1 v v, ERP Edue®

Sk JOSE CARLOS MARIATEGUI

.I‘JOTg}.S DETALLADAS

FACULTAD  : CIENCIAS JURIGICAS, EMPRESARIALES Y PEDAGOGICAS PLAN: 1016 V02 MOGUEGUA
xslszgggsl_:o.\',u.‘ CONTARILIDAD cicLo. 0

i R g e R it SR U T
NEDYS LEOBICOLC Y i’ cemsos o e [ e (xex (rmost| xe | pre | vx | mex [rroACcumsort | NaL|

C";Cf fv“mmmfﬂﬂ . 309 aran e R4 I v’.‘:c' T‘:‘l

RS RIS ERRE & v
] PRRAE R LA 1

cFiy
<

1600230 1 1350 15se

£ £ IR R EEE ) G

CIPIN  |IFSTIMCLOGA T KISTORADILACONTARLIAD (12361909 ] tacy e | aze
% i

czrae

CIr3st  IATTMSAD INTECRADIRA D SIMNTT L6100 183 teee fazefese

e s W

2.2. Reportes de Interfaz Matricula

A. Para visualizar los reportes debera de seleccionar adecuadamente
el semestre académico, de no hacerlo no emitira ningtn reporte.
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# | Acaddmico | Proceso 1

»* Magleutar Aluman

Matrieuls

Proceso
yoricun |

-0 500
il i 0
| 3 enostar Daversaaio
[ 74 savkis

| 181 Bosa de Yraban

S0y igmbee

Mogaidd

gl msoaiy

Hela

Lt da e

A dr wlates

B ot got Cicln

Fagrana dn SRusmos

Witia Cemeudar

3 a2 Fage ‘a
o {E1 [lenirdo 30 La paente Fitha to & ObSgatvno)
Pria (S0 Fac. fageniota Bvo titso'= plan 2016)
/ Clic para ver Fichas Clic para ver Reportes \
. ) () Ficha de Inseripeién £ Kardex de Noto |
3 B3 Ficha de Horarios © % Kardux de Nota por Ciclo ‘
v , 3 Bolet do Nalos & Hislorial da Notas !
&, e 3 Boleta do Nolas Detalladas % Kardex de Pago
Ll e T e 1 Plan Cutricular )

[ cuipiisinici ] £l et sime
Hrer, & iditns Mad T
Gl Cédns Curyo Ties  Cuigios Ao Tt Sece ver  Cap. c"‘". Gt o Q‘"r‘; s »\'bn grég e ”wc,
? 9 CER  AUAISS MATEMWATIC o 1
% P ESTaisToR I g AR RN SRy X
5t ; Ty : . . -
P ‘ 5 £F | CCNTALORI RAS) s 4T
5 e o PN o M ES cw catian A . ;
A4 PR s i W . i E
X P, S OMIA 2 T AR, o
Twal Gty b Cunps 2 3 55?: e 9 v
5 CEP | AOMNISTRACION s )
i
B GER RO o 1
%
3 5o cen o 3 5
ottt 306
B CER ACTRADROINTED ° t
W OEPORIE
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Clic para ver

B9 Kardex de Nota
Kardex de Nota.

4, Kardex de Nota por Ciclo
& Historial de Notas

" Kardex de Pago
Lt Plan Curricular

T

| UNIVERSIDAD
@\ J0SE CARLOS MARIATEGUI
kardex de Nota

ERP Rdued

Alumno 1810401025 -
Escuela Profesional ~ CONTABILIDAD

[ idido G
SEMESTRE ACADEMICO 201801
0 AG

2006V07 CEG 100 \L«rmt&n«wra N3 1500 A R MOQUESUA
2016V02 CEG 102 ¢ 0 AGN 3 ISD0 A R MOQUEGUA
301502 CEGI03 o \aeA 01 ASN 3 1260 A R MOQUEGLA
V0T CEG 108 L‘f{"ﬁ’;ﬁﬁo""‘ﬁ“m 0l AGN 3 1580 A R MOQUEGUA
IN6VieL CEG 108 Ol AGN 2 1200 A R MOQUEGUA
WBVOT CECL0E . A 0 AGN I 1870 A R MOQUEGUA
Mevie: CEG i T Bion 0L AGN 3 1600 A R MGGUEGUA
T =baden 191 Criitos Acumuladay 897500

SEMESTRE ACADEMICO 201802
2016V02 CEG20!  CIENCIAS POLITICAS 92 ASN 2 N

SAVAALDY  SEC S oo oA I LALATNL . reon

MOCQUEGUA

Nemergerey

=
1

B9 Kardex de Nota

4, Kardex de Nota por Ciclo =«
& Historial de Notas

W« Kardex de Pago

lut Plan Curricular

Clic para ver Kardex
A de Nota por Ciclo.

| UNIVERSIDAD
Q JOSE CARLOS HARTATEGL

Kardex de Nota por Ciclo
Alumno

Escuela Profesional

RRP R40cd

1810401025~
CONTABILIDAD

a0 cadige P e B
ccLo o1

206V CEGINL  MATEMATICABASICA W ASY 3 A0 A R MOQUEGUA
IMEVOZ CEGINZ COMUNICATION | 203831 AGN 3 1502 A R MOQUEGUA
0M0VQ2 CEG103 QUIMICA 201800 ACN 3 1332 A R MDQUEGUA
v cem e METODTLOGIA DEL ESTUDIO . o 3
WEV0? CEGUS  porto W AGN 3 1531 A R MOQUEGUA
INEVHL CEG 105 PSICOLOGIA 201831 ACN 2 1230 A R MOQUEGUA
00602 CEGI0G  FILOSORIA 2L AGN 2 1080 A R MOQUEGUA
WIEVEE CEGY 15LOGHA o 20180 AGN 3 1631 A B MOQUEGUA
Pl R | Criinas Apvobados Regruligsy 139710

cicLo 02
201802 CEG 0L CIENCIAS POLITICAS 201832 AGN 2 1800 A R MOQUEGUA
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B3 Kardex de Nota
4 Kardex de Nota por Ciclo
& Historial de Notas

( Clic para ver

W% Kardex de Pago
L Ll Plan Curricular !

Historial de Notas.

Hislorico de Notas

@ Caae

m\,A_

e

El Kardex de pago, muestra los pagos que realizé el alumno, en la

parte izquierda de cada pago hay un vinculo para poder imprimir

boletas electrénicas de dichos pagos.
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5 Kardex de Nota
& Kardex de Nota por Ciclo
& Historial de Notas

W Kardex de Pago -«

( Clic para ver
L Kardex de Pago.

Lt Plan Curricular

) s

Gealge
Parsony L
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| Detallo Cta, Cte. | Histordal Clo. Cle.

UNIVERSIDAD
SOSE CRRLGS MARIATEGUT

2R B 2

e

KARDEX DE PAGO

Organtesisen @ CONTELUSAD

TMARSUATING
INTERBOES 31800

ﬂ FENEAN M

s

El Plan Curricular, muestra todos los cursos del alumno.
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B Kardex de Nota

4, Kardex de Nota por Ciclo
& Historial de Notas

W Kardex de Pago

Clic para ver

) Plan Curricular.
Ll Plan Curricular )

MALLA CURRICULAR

Sede : MOQUEGUA
Programa de Estushos : CONTASILIDAD

Alumzno ; 1310401025 ~ i
Malla Currcular 1 MALLA CURRICULAR CO\TAB'UDAD 2015 V02

Cictor 01

{ETOOCLOGIA DL ESTUDIS
UNIVERSITARIQ

~Cod
& o x o 3 At'l ¥
g 1 JENCIAS POLITICAS iGN
CEG 202 JONLNICASIAN ABN %
) CEGaos Flaca BN 3
CES AR ESTADISTIEA ATN S 3 fEsic: it

2.3. Reportes de Ficha Reporte — Panel Principal

En reporte figura la informacion de la sede, malla curricular, programa
y modalidad de estudios del estudiante

W Academicq . o
bttt ¢ W Exvet | 3 Vareanar Cefa

o, Accionns Sede - Curdenln Programu de L ytudis Hedainagd vamdios Vigoitie

EAOQUEGLIA SUALLA CURRICUUVL 0y lJ[ RO LN rJa'/«.o

ASTELUA MAACLRRIELAR CARTABLISAD - 2516 ¥ COTARNIOND

Proceda con hacer clic en icono configurar como se muestra en la
siguiente imagen:
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ATE .
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Hro. Acciones Sede s Curricula
1 MOQUEGUA WALLA CURRICULAR 01
2 MOQUEGUA X WALLA CURRICULAR CONTABILIDAD!
: : ; Y02

Se nos mostrara la Interfaz Reporte por Alumno, la misma que consigna
variedad de Reportes como son: Ficha de Matricula, Boleta de Notas

—_

e
11113403! 25

) Sude HOQUEGUA

Programa de Estucios CONTARILIDAD

L
i

|

i e

| |

! ! Malla Curicular vz

spsilicos v Nombrs — B O B .

Ficha de o
Watricula Boleta da Notas

w8 Kardex de Pago JI E}\aruaxderlotas 1 r=HlstorIalAcadsmlco i

\ cclon vMaIia Cu;‘;'icular i Penorlo i Sede “ i Madal}fdad‘ : Credllos :
MALLA CURRICULAR CONTABILIDAD - 2016 \AOZ 201901‘ MOQUEGUA bRESENCIAL 21 :
;‘,_njg ', MALLA GURRIGULAR CONTABILIDAD - 2016 V:02 | 201802 MOQUEGUA o eRessNOAL W
=i v lvl‘\LLACURRIbULﬁ\RCONTABILIDAD-2016‘«—02 201801 MOQUEGUA PRESENCIAL v 19 . !
Sl «

Proceda con hacer clic en los distintos botones e iconos de la interfaz
Reporte por Alumno, ello le permitira generar los siguientes reportes:

A. Reporte Ficha de Matricula por semestre:

e

~

; Ficha de Matricula

s B
o (8 St

tfl UNIVERSIDAD ERP Educe
U

Q Jost CARBS NIiTESlY
OFICINA DE SERVICIOS ACADEMICOS

FICHA DE MATRICULA - 201901

Alumno(a) SRR ety N* Ficha + 2019004545

Cédigo 3 1810401025 e Sede + MOQUEGUA
Escuela Profeslonal s CONTABIUIDAD Fecha de Matricula +16-032012
Malla Curricular : 2016 %02 : PRESENCIAL

CODIGO CICLO CURSO CREDITOS T-§ TIPO  N*MAT

CEP 301 03 ANALISIS MATEMATICO 4 MA QO 1
CEP 302 03 CONTABILIDAD BASICA 4 MA O !
CEP303 03 MICROECONOMIA 3 MA O 1
CEP 204 03 ADMINISTRACION GENERAL 3 MA O t
CEP 303 03 LEGISLACION LARORAL 2 MA O 1
CEP308 O3 EPISTEMOLOGIA E HISTORIA DE LA CONTABILIDAD 3 MA Q 1
CEP3OT .02 ACTIVIDAD INTEGRADORA I: DEPORTE 1 MA O !

Total Créditos 21
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B. Reporte Notas Detalladas:

(Notas Detalladas. -

UNIVERSIDAD JOSE CARLOS MARIATEGUI
VICE-RECTORADO
QFICINA DE SERVICIOS ACADEMICOS

NOTAS DETALLADAS

FACULTAD  : CIENCIAS JURIDICAS, EMPRESARIALES Y PEDAGOGICAS PLAN: ©

i ﬁ;g‘}:g;‘omf CONTABILIDAD crcto:
; vmmnlonsvn;gg,x_li%wm‘ R
S G S| e | eec | pr | Rez |prode] kP | PRc |
ANALISIS MATEMATICO 13 o 3¢ (Y
K T coam covmammumasatsics [ETS IPPE T R
1 3 Py |MizRsEroNaiA ) e e 3
! ¢ CEPS0L | AOMINISTRATIAN STNEALL wls|s i
ki 5 SEPIME |LEGISLACION LABSRAL IR 4 18
£ mm\t;»:o ISR DELACONTANLIDAD | 2 | i | a 1% .
ACTIVIOAR INTWSRACORAL SERORTE i | | s <

C. Reporte Kardex de Pago: Ficha Detalle Cta. Cte.

T ": amaw

Kardex

essenipaiiommiv e : A

Detalle Cta, Cle. | Histerial Cla. Cte,

. UNIVERSIDAD
JOSE CARLOS MARIATEGUI

P

KARDEX DE PAGO

Persons 5 e £ & e i Lo Qrgenizacion ¢ CONTREIIOAD
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D. Reporte Kardex de Pago: Historial de Cuenta Corriente.

it =)
« Kardex
~
Defale Cia. Cte.  Historial Cia. Cte. =
ESTADO CUENTA CORRIENTE S s
Ao JOSE CARLOS MARTATEGUT
Pessonas {8 o M I
Escuela Profesional: CONTABILIDAD
Fevha Concepto Jlonto Mora Dese, ' Pagada Soldo ~ Estada
Vencit, ’ S Base ;
Sl D
16032018 MATRICULA 01 270.00
27042018 PENSION 01 370.00 038 0.00 370.00 05 ;
250572018 PENSION 02 370.00 098 0.00 370.00 000 2
20062018 PENSION 03 370.00 130 0.00 37000 000 Tk
27072018 PENSION 04 370,00 0.00 00 s
Semestee: 201802 AT G R e e AT die s A
170872018 MATRICULA 01 0.00 0.00 270.00 0.0% e
280972018 PENSION 01 370,00 o 000 370.00 000 o
2610201$  PENSION 02 370,00 14 3550 314.50 0.00 e
IS PENSION 03 370.00 044 8530 314.50 005 Lo
281122018 PENSION 04 259.00 ind
' S g My
] < o >
\
E. Reporte Kardex de Nota.
( 50 e

| Kardex de Notas

o Alumno

| UNIVERSIDAD
. JOSE CARLOS MARTATEGUL

Escuela Profesional ~ CONTABILIDAD

2016 V02 CEG 10!  MATEMATICA BASICA AGN 3 15 A R
2006V-02 CEG102  COMUNICACION ! AGN 3 13 A R
2006102 CEG103  QUIMICA AGN 3 18 A R MOQUEGUA

= M
2016V-02 CEG 104 ;‘J’_\EITVOE%‘;’}:?&?'LEW‘D’O 01 AGN 3 13 A R MOQUEGUA
2016V-02 CEG105  PSICOLOGIA 01 AGN 2 12 A R MOQUEGUA &
2016V:02 CEG105  FILOSOFIA 01 AGN Z 15 A R MOQUEGUA z v

| nara automitio”

Kardex de Nota

1810401025 -
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F. Reporte Historial Académico.

’ :
18 aSedn o0l
Historial Académico
A
HISTORIAL ACADEMICO
Chdigo ' 1810461025 '
Apelidos y Nombre %
Programa de Estudios CONTABILIDAD
Sede NOQUEGUA
Medalidad PRESENCIAL
Matfa Curricufar 2018 W02 ,
iclo: 01 %
Semestre | Sede todalidad Codigo, [+ i G iewse e Dleromil sesatun | Tipo | plan 0
201301 MOQUEGUA |PRESENCINL| CEG 101 fiﬁiTEln!.-;\ﬂCfi BASICA ‘ 15.00 At R 2':"15 W02
201801 NOQUEGUA [FRESENCIAL| CEG 102 [COMURICACION | 15.00 Al R [es1a w2
201804 MOQUEGUA |PRESENCIAL| CEG 102 |aUINICA 18.00 A R 2018 w02
201801 MCOQUESUA |PRESENCIAL| CEG 102 [METQDOLOGIA BEL ESTUDI) UNIWERSTARID 15.00 A~ R [2Gi8NG2
201801 MOQQUEGUA [PRESENCIAL| CEG 105 [PRICCLOGIA 12.00 Al R R0HV02
2018601 MOQUESUA [SRESENCIAL| CEG 105 [FILOSOFIA 16.00 AT R [R015Y.02
20180 MOQUEGUA [PRESENCIAL| CEG 107 [BICLOGIA 16.00 Aall R 218 V02
[Cicto: 02 = 1 : 3 i
;i‘sét‘r{ga'stoju | sede | todatidad | Codigo e A e prom.| Sec.-Tur Plan’
201602 | MOQUEGUA [PRESENCIAL| CEG 201 [CIENCIAS POLITICAS 14,00 #oa R 2018 %02 g
201802 | MOQUEGUA [PRESENCIAL| CEG 202 [COMUNICACION It 15,00 A R [RO1E 02
201802 | MOQUEGUA [PRESENCIAL| CEG 203 [F¥ 16.00 Al R [a0B G2
201502 | MOQUEGUA [PRESENCIAL| CEG 204 18.00 A~ R [2C18v.02 v

G. Reporte resoluciones.

TR RN

[ Resoluciones Emitidas

1 Mo e encantraron regisiros
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2.4. Modificar Contrasefa w0

~Soua, . Pg‘ﬁw

Para proceder con la modificacion de la contrasefia de Acceso, en la
interfaz principal en el panel superior derecho haga clic a la fila que
consigna sus apellidos como se muestra a continuacion:

| Matricula |

Salida

%85 Bienestar Universitario

B Se‘wici‘os f

g@;sﬁiﬁia‘ de Trabajd L

Aperturada la ventana modal de Cambio de Contrasefia, proceda con
registrar la informacion solicitada y confirmarla.
Cambio de Contrasefia

Tipo de Documento

N(mero de documento

Repita Nimero Documento

E-mail

Correo Electrdnico

Repita Correo Electrénico

Contraseria Actual

Mueva contrasefia

Repita Nueva contrasefia

i) Re’t}uéridaS

| DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDSD DN~ |

(B

[ 9@

Bl | @ Cerrar |
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2.5. Restablecer Contraseia

Para el restablecimiento de la contrasefia de cuentas de Usuario del

Software  ERP EDUCA, se tiene disponible en la interfaz de '
autenticacion la opcién “¢ Olvide mi contrasefia?”, tal como se muestra

a continuacion:

Ingresar

Usuario

Cortraseria

. & eOlvide mij congresetia?’
1y o

Al presionar el hipervinculo nos muestra la siguiente interfaz

¢Olvide mi contraseﬁa?%ﬁ

E-ma}l o

Si me acuerde mi contrasera

Procediéndose a digitar el correo electrénico registrado en el Software
ERP EDUCA, para posteriormente presionar el botén Solicitar Clave, de
forma automatica se le enviara su cuenta de usuario y contrasefia
mediante el correo electrénico soporie@erpeduca.com, tal como se
muestra en la siguiente imagen
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Acceso al Sistema £ Recibidos x

UJCM <soporte@erpeduca.com»

Y| UNIVERSIDAD
\ & JOSE CARLOS MARIATEGUI

| Accesoalsistema

URL . erpeduca.ujicm.edu.pe

Usuario oXXXXX
Contrasefia | XXXXX
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